Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy
01-824 Warszawa, ul. S. Przybyszewskiego 80/82,
tel. 22 568 91 00, fax. 22 864 59 52
NIP 118-09-35-660 ; Regon : 010843854

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 25.10.2019 r.

dotyczgce przygotowania i wydawania 630 szt. paczek spozywczo — przemystowych
dla klientow Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy.
l. Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spofecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, ul. S. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa,
tel. 22 5689100, fax 22 8645952, www.opsbielany.waw.pl, e-mail: przetarg@opsbielany.waw.pl

Il. Postanowienia ogdlne.

Niniejsze postgpowanie, zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamdwieni publicznych, jest prowadzone w trybie
oceny i porownania ofert, na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych
Zamawiajgcego i nie majg do niego zastosowania przepisy ustawy Pzp.

lll. Przedmiot zamoéwienia.
1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i wydawanie 630 sztuk paczek spozywczo — przemystowych
dla klientdw Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy na warunkach wskazanych
w zatgczniku nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia.
2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV)
15 00 00 00 - 8 Zywno$¢, napoje, tytori i produkty pokrewne
151000 00 - 9 Produkty zwierzece, mieso i produkty miesne
15 20 00 00 - 0 Ryby przetworzone i konserwowane
154000 00 - 2 Oleje i ttuszcze zwierzece lub roslinne
15 80 00 00 - 6 Rézne produkty spozywcze
39 80 00 00 - 0 Srodki czyszczace i polerujgce
33700000 - 7 Produkty do pielegnaciji ciata
3. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

IV. Termin realizacji zamoéwienia.
Termin wykonania zamdwienia przewidziany zostat na okres od dnia podpisania umowy do 18 grudnia 2019r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, ktérzy wykazg naleiytg realizacje w okresie 3 lat przed
terminem zfozenia oferty co najmniej 2 zamdwieri w zakresie odpowiadajagcym przedmiotowi zamdwienia
(przygotowanie i wydawanie paczek) o warto$ci minimum 100 000,00 zt brutto kazde.

VI. Sposéb przygotowania oferty.

1. Wykonawca zobowigzany jest pod rygorem niewainosci do ziozenia oferty w formie pisemnej
na formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 badz w innej formie, jednak tresé formularza
oferty musi odpowiadac tresci zawartej w jego wzorze.

2. Do formularza oferty nalezy zatgczyc:

2.1 wykaz zrealizowanych zaméwien w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku
doswiadczenia, wskazanego w pkt. V, z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania i odbiorcéw
wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie — zatgcznik nr 4,

2.2 wykaz asortymentowo — ilosciowy ~ zatgcznik nr 2A.

3. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte zawierajaca jedna cene.

4.  Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki pisarskiej
pozostawiajgce] trwate Slady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, diugopis itp.).

5. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zatacznikach, muszg by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

6. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia.




10.

11.

12,

13.

14.

Vil

9;

Kazda strona oferty wraz z zafacznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong
do podpisania oferty. Zamawiajgcy nie wymaga podpisywania czystych stron.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone petomocnictwo w
formie oryginatu, okreslajgce zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba Ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych do
oferty dokumentdw.
Wykonawca, nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie informacje
stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W
tym przypadku Wykonawca powinien zastrzezong cze$¢ oferty oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnicg przedsiebiorstwa np. umiesci¢ ja w odrebnym (wydzielonym)
opakowaniu oznaczonym napisem: , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC” . Wykonawca w
takim wypadku zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
czyli ze zastrzeione informacje spetniajg réwnoczesnie trzy warunki:

9.1 majg charakter techniczny lub technologiczny, organizacyjny lub inny posiadajacy

wartos¢ gospodarcza,

9.2 nie zostaty ujawnione do wiadomosci publiczne;,

9.3 podjgto w stosunku do nich niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Wymaga sig, aby kazda zafaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tresé) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.
Koszt przygotowania i ztozenia oferty cbcigza jedynie Wykonawce.
Oferte nalezy zfoizy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym przypadkowe
otwarcie i zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferty skfadane poczty powinny by¢ zapakowane w dodatkowa koperte tak, aby jej rozpakowanie w
kancelarii ogdinej nie spowodowato naruszenia oferty wiasciwej.
Nie zastosowanie sig do tego zalecenia moze spowodowac zapoznanie sig z treécia oferty przed terminem
sktadania ofert z winy lezacej po stronie Wykonawcy.

. Sposob i osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej (faksem lub droga elektroniczna),
z zastrzezeniem, e oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Porozumiewanie sig Wykonawcy z Zamawiajgcym odbywa sie drogg pisemng przez przestanie zapytania na
adres Zamawiajgcego ujety w pkt. | zaproszenia.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
srodkami komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwr6ci¢ sig do zamawiajacego o wyjaénienie tresci Zapytania. Zamawiajacy udzieli
wyjaénieri, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wplynat do Zamawiajacego nie
pdiniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania wnioskéw, o ktdrym
mowa w ust. 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnied, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjagnien albo pozostawié
whniosek bez rozpatrzenia.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta
zapytania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w ust.
4,

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skfadania ofert zmienié tresé
Zapytania. Dokonang zmiane tresci Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej.

Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami: Marta Gierasimowicz oraz Katarzyna Bancerz.

VIIl. Sposdb obliczenia ceny.

1.

Wykonawca okresli ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny ofertowej
netto oraz brutto (z obowigzujgcg stawkg podatku VAT) za realizacje catoéci zamdwienia wraz z ceng
jednostkowgq paczki brutto.

Cene ofertowg brutto nalezy obliczy¢ mnozac ilod¢ paczek przez jednostkowa cene brutto paczki. Jezeli
taczna cena ofertowa brutto nie bedzie odpowiadata iloczynowi ilosci paczek oraz jednostkowej cenie
brutto paczki Zamawiajacy dokona poprawki omytki rachunkowej poprzez samodzielne obliczenie wyniku
tego iloczynu.



3. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac cene oferty tak, aby zawierata wszystkie czynniki cenotwércze
zwigzane z prawidtowa i terminowa realizacja zamodwienia i obejmowala wszystkie koszty, jakie poniesione
beda przy realizacji zamdwienia (w tym koszty wydawania, transportu, pakowania, zatadunku, wytadunku,
wynajmu lokalu oraz wszelkie inne koszty zwigzane z wykonaniem umowy przez Wykonawce).

4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

IX. Termin oraz sposob sktadania ofert.

1. Miejscem skfadania ofert jest siedziba Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m. st. Warszawy, ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa, |l pigtro, Sekretariat, pokdj 40.

2. Terminem sktadania ofert jest dziers 30.10.2019 r. godzina 10:00

3. Miejscem otwarcia ofert jest siedziba Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m. st. Warszawy, ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa, |1l pietro, pokdj 45.

4. Terminem otwarcia ofert jest dziefi 30.10.2019 r. godzina 10:15

5.  Otwarcie ofert jest jawne.

X. Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XL Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy przyjat, ze jedynym kryterium wyboru bedzie cena. Zaméwienie zastanie udzielone Wykonawcy,
ktéry spetnia wszystkie wymogi okreslone w niniejszym ogtoszeniu i zaproponuje najkorzystniejsza cene.

2. W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozone zostaty oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy zfozyli te oferty, do zfozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIl. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy.
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy stanowia zatgcznik nr 3.

Xlll. Postanowienia koncowe,

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu podpisania umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta zfoiona przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych  sie
0 udzielenie zamdwienia, wéwczas Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie
zaméwienia publicznego umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisywania umowy, 0 ile umocowanie
to nie wynika z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany bedzie do przekazania najpdiniej
z dniem podpisaniem umowy:

4.1 Dokumentu o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej wykonawcy (NIP);
4.2 Dokumentu o nadaniu numeru REGON;

4.3 Informacji dotyczacej miejsca i dokfadnego terminu wydawania paczek
4.4 wypeinionego oswiadczenia dot. podatku VAT - zatgcznik nr 5.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy w sprawie zamaéwienia
publicznego.

6. Zamawiajqgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
1. Zgodniezart. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:
1.1 administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Osrodek Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, 01-824 Warszawa, ul. Przybyszewskiego 80/82,
tel. 22 56 89 100;



1.2
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1.9

kontakt do Inspektora Danych Osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany

m. st. Warszawy - iod @opsbielany.waw.pl;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie

zapytania ofertowego na podstawie wewnetrznych uregulowan organizacyjnych Zamawiajacego w

oparciu o art. 4.8 ustawy Pzp;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy dotyczace dostepu do informacji publicznej, a takze

inne podmioty, z ktorymi Administrator zawart stosowne umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, jezeli dostgp do danych Wykonawey jest niezbedny do prawidtowej realizacji
powierzonych im zadan;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji przedmiotowego

zamoéwienia, a po tym czasie przez okres wymagany do archiwizacji tego typu dokumentéw zgodnie z

przepisami prawa, w tym prawa wewnetrznego obowigzujacego u Zamawiajgcego;

obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o

udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedy podejmowane w sposdh

zautomatyzowany, stosownie do zapisdw art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

1.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikdw);

1.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego);

1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

1.9.1 wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do wypetnienia obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 14
RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca pozyskat i przekaze Zamawiajacemu
w celu ubiegania sig o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zatgczniki:

. 2o DYREKTORA
OSROBKA POROCY SPOLECZNE)DIIELNICY BIELANY

m. st, ‘.’}'/j-sz W

Opis przedmiotu zaméwienia 1 )

Fcf,rmFLJllarz ofertowy Malgorzdta Spychalska
Wykaz asortymentowo — ilo$ciowy

Istotne postanowienia umowy

Whykaz zrealizowanych zamodwien

Oswiadczenie VAT




Zalgcznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, dostawa i wydawanie 630 szt. paczek spozywczo —
przemystowych dla klientéw Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy.

2. Jedna paczka zawiera oddzielnie zapakowane artykuty spozywcze i przemystowe. Wszystkie artykuty
powinny byC w oryginalnym opakowaniu producenta. Zamawiajgcy nie dopuszcza opakowar
zastgpczych. Wykonawca opakuje paczki posegregowane wg. asortymentéw tj. spozywcze
i przemystowe w estetyczne i trwate opakowania, zabezpieczajace przed zniszczeniem zawartosci
paczek oraz wygodne do niesienia.

Gramatura llos¢
Lp.
szynka konserwowa z galaretka w puszce -
1| min. 80 % miesa wieprzowego z szynki 455¢g 1
gulasz angielski w puszce - min. 90 %
2 | migsa wieprzowego 300g 1
pasztet drobiowy w puszce — min. 38%
3| surowca z kurczat 155g 1
konserwa turystyczna wieprzowa — min.
4| 93% zawartos¢ miesa 300g 1
konserwa golonkowa — mieso wieprzowe z
5| golonki min. 58% 300 g 1
6 | sardynki w oleju 120g 1
makrela w pomidorach
7 300g 1
8 | makaron tagliatelle wstazki 500¢g 1
herbata owocowa w torebkach
piramidkach
9 20 torebek 1
herbata czarna Earl Grey 100
10 torebek 1
midd wielokwiatowy nektarowy
11 350 ¢ 1
kawa naturalna mielona
12 500 g 1
13| kakao 150 g 1
czekolada gorzka - masa kakaowa min. 70
14| % 100g 1
czekolada mleczna — masa kakaowa min.
15/25% 100 g 1
mieczko w czekoladzie - waniliowa pianka
16 | oblana naturalng czekoladg 380¢g 1
17 | torcik waflowy oblany czekoladg deserows | 250 g 1
oliwa z oliwek extra virgin z pierwszego
18 | tfoczenia 500 mi il




19| ptyn do prania 1L 1

20| proszek do prania 3 kg 1

21| zel pod prysznic 500 ml 1
mleczko do czyszczenia powierzchni z

mikrokrysztatkami

22 430g 1
23 | mydto w ptynie 450 ml 1
24 | Serwetki z motywem swigtecznym 20 szt 1

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian asortymentowych zawartos$ci paczek oraz wyrobow
czekoladopodobnych.

4. Wymagany minimalny termin wainosci artykutéw spozywczych do 31.05.2020 r., artykuféw
czekoladowych i zawierajgcych czekolade do 31.03.2020 r., za$ artykutéw chemicznych do 31.12.2020
r. Na opakowaniach wszystkich artykutéw spozywczych i chemicznych musi by¢ umieszczony czytelny
termin waznosci.

5. Przygotowanie i wydawanie paczek powinno odbywac sie w odpowiednich warunkach sanitarnych
oraz spetniajgcych przepisy bhp.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia miejsca oraz personelu do wydawania paczek.
Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem wydawania paczek byt budynek wskazany przez Wykonawce
na terenie Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy (z wytgczeniem Waélki Weglowej), z dobrym dojazdem
komunikacyjnym ZTM, w bliskiej odlegtosci od przystanku autobusowego, tramwajowego lub stacji
metra. Punkt musi by¢ dostepny dla oséb niepetnosprawnych. Wykonawca bedzie zobowigzany
do wydania paczek klientom Osrodka w miejscu wskazanym do odbioru.

7. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, najpdiniej w dniu podpisania umowy dane dotyczgce
miejsca i doktadnego terminu wydawania paczek. Paczki bedg wydawane przez Wykonawce
przez 5 kolejnych dni kalendarzowych. Preferowany przez Zamawiajgcego termin wydawania paczek
to okres od 09.12.2019 r. do 13.12.2019 r. w godzinach 10 — 18.

8. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy w formie papierowej lub faksem
lub pocztg elektroniczng imiennej listy oséb upowaznionych do odbioru paczek najpdiniej na 2 dni
przed terminem rozpoczecia wydawania paczek. Wykonawca wydajac paczke, weryfikuje tozsamosé
na podstawie dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ i pobiera na liscie oséb upowaznionych
do odbioru paczki, pokwitowanie odbioru paczki.

9. Nieodebrane w terminie paczki wraz z wykazem klientéw, ktérzy nie dokonali odbioru, Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu do siedziby Zamawiajgcego wiasnym transportem i na koszt Wykonawcy,
w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie pdiniej jednak niz do dnia 18.12.2019 r.

i



Zatacznik nr 2

, dnia I

Piecze¢ Wykonawcy(éw)
Osrodek Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy
ul. S. Przybyszewskiego 80/82
01-824 Warszawa

FORMULARZ OFERTY
1. Ja,

Imie i nazwisko osaby reprezentujgcej Wykonawce

dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy

Petna nazwa

REGON

NIP

Adres

Telefon
faks

E-mail:

w postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego, ktdrego przedmiotem jest przygotowanie i
wydawanie 630 szt. paczek spoiywczo-przemystowych dla klientéw O$rodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Bielany m.st. Warszawy oswiadczam, ze oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena
jednostkowa llos¢ paczek Cena ofertowa netto Cena ofertowa brutto
paczki brutto
(1x2)
1 2 3 4

. 630 |

2. Do formularza oferty zataczam wykaz asortymentowo - ilosciowy na formularzu stanowigcym zatacznik

nr 2A.
3. Oferuje realizacje przedmiotu zamowienia na warunkach okreélonych w ofercie oraz Zapytaniu

ofertowym.
4. Oswiadczam, ze w cenie ofertowej brutto zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamodwienia

i realizacji przysztego swiadczenia umownego.



Zatgcznik nr 2

5. Zapoznatem sie z warunkami umowy i nie wnosze w stosunku do nich zadnych uwag. W przypadku
wyboru mojej oferty podpisze umowe na warunkach nie mniej korzystnych dla Zamawiajacego
w terminie zaproponowanym przez Zamawiajgcego nie pézniej jednak niz do korica okresu zwigzania
oferta.

6. Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertg na okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. Zostatem poinformowany, ze moge zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, przed uptywem terminu sktadania
ofert wydzieli¢ z oferty informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one
udostgpnione innym uczestnikom postepowania.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9. Na komplet zatgcznikow do oferty skfadajg sie (nalezy wpisa¢ nazwe i oznaczenie zataczanego
dokumentu):

Lp. Nazwa dokumentu B strorjy w

ofercie
Oferte ztozono na................ kolejno ponumerowanych stronach.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznione;j)

*Niepotrzebne skresli¢



Wykaz asortymentowo - iloSciowy

jednej paczki spoZzywczo - przemystowej

Zatgcznik nr 2A

Lp.

Asortyment

Gramatura

llosé

szynka konserwowa z galaretkg w puszce - min.
80 %miesa wieprzowego z szynki

gulasz angielski w puszce - min. 90% miegsa
wieprzowego

pasztet drobiowy w puszce — min. 38% surowca
z kurczat

konserwa turystyczna wieprzowa — min. 93%
zawartosci miesa

konserwa golonkowa — migso wieprzowe z
golonki min. 58%

sardynki w oleju

makrela w pomidorach

makaron tagliatelle wstgzki

herbata owocowa w torebkach piramidkach

10

herbata czarna Earl Grey

11

miéd wielokwiatowy nektarowy

12 | kawa naturalna mielona

13 | kakao

14 | czekolada gorzka - masa kakaowa min. 70%

15 | czekolada mleczna — masa kakaowa min. 25%
mleczko w czekoladzie - waniliowa pianka

16 | oblana naturalng czekolada

17 | torcik waflowy oblany czekoladg deserows
oliwa z oliwek extra virgin z pierwszego

18 | ttoczenia

19 | ptyn do prania

20 | proszek do prania

21 |zel pod prysznic
mleczko do czyszczenia powierzchni z

22 | mikrokrysztatkami

23 | mydto w ptynie

24 | serwetki z motywem Swigtecznym




Zatgcznik nr 3

Umowa nrOP/BI/ ...cccoeuuueenen /2019
zawarta w dniu ...ccccoevevniiiennn, roku w Warszawie pomiedzy:

Miastem Stotecznym Warszawa z siedzibg w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,
NIP 525-22-48-481, reprezentowanym przez Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m. st. Warszawy, z siedzibg w Warszawie przy ul. Przybyszewskiego 80/82 w osobie
................................................................... y A DOUSEAWIE! s s o A A B vmsstasny

........................................................... , Zwanym dalej Wykonawca,

w wyniku udzielenia zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
30 tys. euro, wyltgczonego ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwieri
publicznych (t. j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843 z p6#n. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8

0 hastepujgcej tresci:
§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest przygotowanie i wydawanie 630 szt. paczek spoiywczo —
przemystowych dla klientow Oérodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy.
2. Zawarto$¢ jednej paczki stanowi zestaw dwdch oddzielnie zapakowanych paczek z artykulami
spozywczymi i przemystowymi w asortymencie, wskazanymi w zalgczniku nr 1 — Opis przedmiotu
zamowienia, gramaturze i ilosciach zgodnych z oferta Wykonawcy, stanowigca zatgcznik nr 2A do
niniejszej umowy.
3. Wszystkie artykuty powinny by¢ w oryginalnym opakowaniu producenta. Wykonawca opakuje
paczki posegregowane wg. asortymentéw (tj. spozywcze i przemystowe), w estetyczne i trwafe
opakowania, zabezpieczajace przed zniszczeniem zawartosci paczek oraz wygodne do niesienia.
4. Wymagany minimalny termin waznoséci artykutdow spoiywczych do 31.05.2020 r., artykutéw
czekoladowych i zawierajgcych czekolade do 31.03.2020 r., za$ artykutéw chemicznych
do 31.12.2020 r. Na opakowaniach wszystkich artykutéw spozywczych i przemystowych musi by¢
umieszczony czytelny termin waznosci.
5. Przygotowanie i wydawanie paczek odbywac sie bedzie w odpowiednich warunkach higieniczno -
sanitarnych oraz spetniajacych przepisy bhp.

§2

Oswiadczenia i obowigzki Stron
1. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje niezbedng wiedza i doswiadczeniem do wykonania
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie do wykonania umowy z najwieksza starannoscia, rzetelnie
i terminowo, zgodnie z zapisami zawartymi w Zapytaniu ofertowym oraz oferta Wykonawcy.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do wydawania paczek klientom wskazanym przez Zamawiajacego
w lokalu mieszczaeym Si€ PO @OrESEM: .ociiiiiiiciiicereeee ettt e es ovvaeeeeeaeaeasseransas
W Eerminie .....ooovvevvvvvviieeeennnnn, W BOAZINACH ettt e et r e
3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy w formie papierowej lub faksem
lub pocztg elektroniczng imiennej listy oséb upowaznionych do odbioru paczek najpéiniej na 2 dni
przed terminem rozpoczecia wydawania paczek.
4. Wykonawca wydajac paczke, pobiera na liscie oséb upowaznionych do odbioru paczki,
pokwitowanie odbioru paczki.
5. Nieodebrane w terminie paczki Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do siedziby Zamawiajgcego
wifasnym transportem i na koszt Wykonawcy, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie pézniej
jednak niz do 18.12.2019r.
6. Potwierdzeniem wykonania umowy bedzie protokét zdawczo-odbiorczy  podpisany
przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, uwzgledniajacy paczki odebrane przez klientow
(zweryfikowane na podstawie podpiséw) oraz paczki nieodebrane dostarczone przez Wykonawce
do Zamawiajgcego. Protokét bedzie podstawa do wystawienia faktury.

W



§3
Termin realizacji
Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania do 18.12.20109r.

§4
Wynagrodzenie
1. Wartos¢ zamowienia brutto obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy

i zgodnie z oferta Wykonawcy, stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy WYNosi: ........cceeeuue.n. zt
(stownie ztotych: .....ccccveeunnnn. ), W tym netto ......cceeeieens zt oraz podatek VAT wg obowigzujacej
stawki.

2. Cena jednostkowa brutto paczki wynosi: ................ zt (stownie ztotych: ............ ), zgodnie z oferta

Wykonawcy, stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce
na podstawie podpisanego przez obie Strony protokotu, o ktérym mowa w § 2 ust. 6.

4. Odbiorcg i ptatnikiem zobowigzan z tytutu wykonania przedmiotu umowy jest Osrodek Pomocy
Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa.

5. Nabywcy jest Miasto Stoteczne Warszawa z siedzibg: 00-950 Warszawa Pl. Bankowy 3/5,
NIP: 525-22 -48-481.

6. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni
od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

7. Za datg zaptaty uznaje sig dzieri wystawienia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek rozliczeniowy wskazany we wszystkich fakturach, ktére beda
wystawione w jego imieniu w zwigzku z realizacjg przedmiotowej umowy, jest rachunkiem, dla
ktérego prowadzony jest rachunek VAT.

10. Zamawiajgcy oswiadcza, iz ptatnosci z tytutu faktur bedy realizowane z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej pfatnosci, tzw. split payment. Za zaptate w tym systemie uznaje sie za
dokonanie ptatnosci w terminie wskazanym w ust. 6 Umowy.

§5
Nadzor
1. Strony ustalajg nastepujacych przedstawicieli do podpisania protokotu zdawczo — odbiorczego,
o ktérym mowa w § 2 ust. 6 oraz do kontaktu:

1.2 ze strony WYKONAWEY: ....cocciviiiniiiiieiee s st

§6

Ochrona danych osobowych
1. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone
w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi
na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych.
3. Zamawiajgcy, w trybie art. 28 RODO powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe oséb
upowaznionych do odbioru paczek, zawartych w zbiorze Rejestr $wiadczeniobiorcow Osrodka
Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, na zasadach i w celu okreslonym w ninjejszej
umowie.
4. Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane zwykte w postaci: imiona
i nazwiska, adres zamieszkania, PESEL dotyczace nastepujgcych kategorii oséb: $wiadczeniobiorcy
Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, wyfacznie w celu realizacji niniejszej
umowy.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej
umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkdw technicznych

(¥



i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopieri bezpieczeristwa, odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych
na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

7. Wykonawca zobowijzuje sie do nadania stosownych upowaznieri do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedq przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy oraz bedzie prowadzit i aktualizowat ich rejestr,

8. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b
RODO, danych przetwarzanych w zakresie umowy, a w szczegdlnosci nieudostepniania ich innym
podmiotom, takize w postaci zagregowanych danych statystycznych, zaréwno podczas trwania
Umowy, jak i po jej ustaniu.

9. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie
w celu wykonania umowy oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego, w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

10. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 9, winien spetnia¢ te same wymogi i obowiazki,
jakie zostaly naloZone na Wykonawce w niniejszej umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarangji
ochrony powierzonych danych osobowych.

11. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajagcego pefng odpowiedzialnoéé za niewywigzywanie
przez podwykonawce ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych.

12. Przekazanie powierzonych danych do paristwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Zamawiajgcego, chyba, ze obowigzek taki naktada na Wykonawce prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Wykonawca informuje Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

13. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia
umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych
osobowych, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nieupowaznionym.

14. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péiniej
jednak niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia
poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy. Zawiadomienie
to powinno by¢ dokonane w formie pisemnej.

15. Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajacemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca
zobowigzuje sig, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania umowy, do usunigcia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

16. Wykonawca po zakonczeniu umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na podstawie
regulacji Umowy oraz wszelkie ich istniejace kopie w ciggu 7 dni. Po wykonaniu zobowigzania,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie
usuniecia danych.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
naruszenia przez Wykonawce warunkéw bezpieczeristwa i ochrony danych osobowych.

§7
Podwykonawcy
W  przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom  Wykonawca  ponosi
odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za dziatania podwykonawcéw jak za dziatania wiasne.

§8
Kary umowne
1. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajgcego karg umowng za nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy w wysokosci 20 % facznej wartosci umowy, o ktdrej mowa w § 4 ust. 1.
2. Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku odstapienia
od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy lub nieuzasadnionego odstapienia od umowy
przez Wykonawce w wysokosci 50 % tacznej wartosci umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

&



3. Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wylgczaja mozliwoéci dochodzenia
przez Zamawiajacego odszkodowania przewyiszajgcego wysoko$¢ kar umownych na zasadach
ogdlnych zawartych w ke.

4.  Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z przystugujgcego
wynagrodzenia. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w formie pisemnej o fakcie pomniejszenia
wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku z powstaniem obowigzku zaptaty kar umownych.

5. Wykonawca moze z3da¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych za opéznienie w zapfacie
faktury.

§9
Informacja publiczna
1. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej] umowy,
a w szczegolnosci dane go identyfikujgce (gdy jest osoba fizyczna ograniczone do imienia, nazwiska
ewentualnie imienia, nazwiska i firmy - jezeli umowe zawiera

w ramach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia
podlegaja  udostepnieniu  w  trybie ustawy z dnia 6  wrze$nia 2001 r.
0 dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 poz. 1429) (z ew. zastrzezeniem ust. 2).
2; Ze wzgledu na tajemnicg przedsigbiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg
podlegaty informacje zawarte w§.../, zatgczniku nr.. do niniejszej umowy stanowigce informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne posiadajagce wartoéé
gospodarcza.
§10

Postanowienia koricowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
3. Spory mogace wyniknac z realizacji umowy beda rozpatrywane przez sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
Umowe sporzgdzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Zatacznik nr 5

OSWIADCZENIE

(peftna nazwa i adres Wykonawcy)

..............................................................................................................................................................

jest:*
O czynnym;
O zwolnionym;
O nie jest

podatnikiem podatku od towaréw i ustug i posiada numer identyfikacji podatkowej (NIP):

................

(podpisy i pieczatki oséb uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy)
* wybrac wiasciwa opcje



