Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy
01-824 Warszawa, ul. S. Przybyszewskiego 80/82,
tel. 22 568 91 00, fax. 22 864 59 52
NIP 118-09-35-660 ; Regon : 010843854

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 22 stycznia 2019 r.

dotyczgce $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Zamawiajgcego.
I. Zamawiajgcy:
Odérodek Pomocy Spoteczne] Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, ul. S. Przybyszewskiego 80/82, 01-824
Warszawa, tel. 22 56 89 100, fax 22 864 59 52, adres strony internetowej www.opsbielany.waw.pl, e-
mail: przetarg@opsbielany waw.p!

Il. Postanowienia ogdine.

Niniejsze postepowanie, zgodnie z art. 4 ust. 8 Ustawy Prawo zaméwier publicznych, jest prowadzone w
trybie oceny i poréwnania ofert, na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych
Zamawiajgcego i nie maja do niego zastosowania przepisy ustawy Pzp.

lll. Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek o masie do 2 000 g i ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Osrodka Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy.

2. Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w
szczeg6lnosci zgodnie z ustawa Prawo pocztowe i bedzie polegac na:

2.1 przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju i za
granica, zaréwno priorytetowych jak i ekonomicznych, tj. przesytek listowych nierejestrowanych,
przesytek rejestrowanych, w tym przesytek poleconych i przesytek z potwierdzeniem odbioru,

2.2 zwrocie do Zamawiajgcego przesytek nieodebranych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

IV. Termin realizacji zamdéwienia.

Termin wykonania zamdwienia przewidziany zostat na okres od dnia 01 lutego 2019 r. do dnia 31 grudnia
2019r., z zastrzezeniem, iz termin rozpoczecia moze ulec zmianie z przyczyn formalnoprawnych zwigzanych
z prowadzeniem niniejszego postepowania.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zaprasza do skiadania ofert Wykonawcéw ktdrzy posiadajg wpis do rejestru operatorow
pocztowych. ‘

VI. Sposdb przygotowania oferty i obliczenia ceny.
1. Wykonawca wskaze w ofercie:
1.1 cene ofertowg brutto, bedacg suma:
1.1.1iloczynu szacowanej liczby przesy’fek o danych gabarytach wskazanej w wykazie rodzajowym
(zatacznik nr 1A) oraz ceny jednostkowej brutto przesytki danego rodzaju,
1.1.2 iloczynu ‘szacowanej liczby zwrotéw przesytek poleconych oraz kosztu zwrotu przesytki
danego rodzaju,
1.1.3 tacznego kosztu brutto ustugi odbioru w okresie 11 miesiecy,
1.2 ceny brutto poszczegdlnych rodzajéw przesylek, okreslone w oparciu o podane przez
Zamawiajacego szacunkowe ilosci przesytek, koszty zwrotu przesytek poleconych oraz koszt odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego (zatgcznik nr 2A).
2. Zacene brutto przyjmuje sie cene z podatkiem VAT ustalonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Do oferty nalezy zatgczy¢ wzér umowy proponowanej przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby zawierata wszystkie czynniki
cenotwoércze i obejmowata wszystkie upusty oraz koszty, jakie poniesione bedg przy realizacji
zamowienia.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VII. Termin oraz sposéb sktadania ofert.

Oferty prosimy kierowa¢ mailem na adres przetarg@opsbieiany.waw.pl do dnia 25.01.2019 r. do godz.
14:00.

VIIl. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy przyjat, ze jedynym kryterium wyboru bedzie cena. Zamdwienie zostanie udzielone
Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie wymogi okreslone w niniejszym ogloszeniu i zaproponuje
najkorzystniejsza cene.

. W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozone zostaty oferty

o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

X. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy.

Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy przedstawionym wraz z oferty przez Wykonawce, po
uprzednim zaakceptowaniu jej tresci przez Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zaproponowania zmian w przedtozonej wraz z ofertg umowie. W przypadku braku porozumienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wyboru Wykonawcy i uniewaznienia
postepowania.
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Postanowienia koricowe.
Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu podpisania umowy.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany bedzie do przekazania przed podpisaniem
umowy nastepujgcych dokumentow:
2.1 wpis do rejestru operatoréw pocztowych —w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem,
2.2 dokument o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej Wykonawcy (NIP),
2.3 dokument o nadaniu numeru REGON Wykonawcy,
2.4 aktualny odpis z wiasciwego rejestru.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIl. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1

Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, Zamawiajacy

informuje, ze:

1.1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m. st. Warszawy, 01-824 Warszawa, ul. Przybyszewskiego 80/82,

1.2 kontakt do Inspektora Danych Osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m. st. Warszawy - iod@opsbielany.waw.pl
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1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie

jest niezbedne do wypetnienia obowiagzku prawnego cigzacego

na administratorze) w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie publicznego zaproszenia do skiadania ofert na
podstawie wewnetrznych uregulowan organizacyjnych Zamawiajacego, zgodnie z art. 4.8 ustawy

Pzp;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

przedmiotowego zamowienia, a po tym czasie przez okres wymagany do archiwizacji tego typu

dokumentéw zgodnie z przepisami prawa, w tym prawa wewnetrznego obowigzujgcego

u Zamawiajacego;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do zapiséw art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

1.8.2 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
{(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani  zmiang postanowied  umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikéw);

1.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych  osobowych z  zastrzezeniem  przypadkéw, o  ktérych  mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

1.9.1 w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Jednoczesnie Zamawiajagcy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca pozyskat
i przekaze Zamawiajgcemu w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

po. DYREKTORA

Zataczniki: OSRODKA POMOCY SPOLECTNEJ DZIELNICY BIELANY
. . . m. szawy
1. Opis przedmiotu zamowienia ! ol

1A. Zestawienie rodzaju i ilosci przesytek

2.

Formularz ofertowy Malgokzata Spychalska

2A. Wykaz cen jednostkowych brutto



Zatgcznik nrl
Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek o masie do 2 000 g i ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Os$rodka Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy.
2. Swiadczenie ustug pocztowych odbywac sie bedzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w
szczegdInosci zgodnie z ustawg Prawo pocztowe i bedzie polegaé na:
2.1 przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek pocztowych do kazdego miejsca w
kraju i za granicg, zaréwno priorytetowych jak i ekonomicznych, tj. przesytek listowych
nierejestrowanych, przesytek rejestrowanych, w tym przesytek poleconych i przesytek z
potwierdzeniem odbioru,
2.2 zwrocie do Zamawiajgcego przesytek nieodebranych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia.
3. Przez przesyiki objete przedmiotem niniejszego zamodwienia rozumie sie:
3.1 przesytki zwykie — przesytki nierejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym,
3.2 przesylki polecone — przesytki rejestrowane w obrocie krajowym i zagranicznym,
3.3 przesytki polecone z potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane doreczane za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
4, Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek o masie do 2 000 g o gabarytach:
4.1 Gabaryt A, to przesytki o wymiarach:
4.1.1 minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
4.1.2 maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ (grubos¢) 20 mm,
dtugoséc 325 mm, szeroko$¢ 230 mm
4.2 Gabaryt B, to przesytki o wymiarach:
4.2.1 minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos¢ (grubos¢) 20 mm lub
dtugosé 325 mm lub szeroko$é 230 mm,
4.2.2 maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
5. Wykaz rodzajowy i szacunkowe ilosci przesytek stanowi zatacznik nr 1A.
6. Podane w zatgczniku nr 1A rodzaje i ilosci przesytek majg charakter szacunkowy okreslony na
potrzeby postepowania, w celu umozliwienia wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadania w podanych ilosciach i rodzajach. Zamawiajgcy zastrzega, ze
rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek
nie ujetych w zestawieniu, podstawa rozliczen z Zamawiajgcym bedg ceny z cennika ustug Wykonawcy.
7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczanie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
8. Opakowanie przesytek stanowi¢ bedzie zaklejona koperta Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na przesytki.
9. Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi do przekazywania przesytek Wykonawcy
w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej, przez co nalezy rozumie¢:
9.1 dla przesytek rejestrowanych — sporzgdzenie wykazu (wg wzoru uzgodnionego przez strony)
przesytek poleconych w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek dla Zamawiajacego,



9.2 dla przesytek zwykiych — przygotowanie zestawienia iloéciowego przesytek wg poszczegéblnych
kategorii wagowych, sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajgcego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
10. Zamawiajgcy umieszcza na przesytce w sposéb trwaty i czytelny:
10.1 nazwe odbiorcy wraz z jego adresem i kodem pocztowym (podanym jednoczeénie w ksigzce
nadawczej),
10.2 okreslenie rodzaju przesytki na stronie adresowej przesytki,
10.3 nadruk lub pieczatke okreslajaca petng nazwe i adres Zamawiajacego,
10.4 nadruk lub pieczatke o tresci uzgodnionej przez strony po zawarciu umowy, np. ,Optata
zgodnie z umowa .....".
11. Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i bedacych przesytkami
najszybszej kategorii oraz druki potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
12. Wykonawca zapewnia odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym.
13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.
14. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem miejsca i terminu, w ktdrym adresat moze odebrac
przesytke. Termin odbioru przesytki po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni. Jezeli adresat nie zgtosi sie
po odbiér przesytki we wskazanym terminie wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie.
Powtdrne awizo nie moze wskazywac terminu odbioru przesytki dtuiszego, niz 14 dni od dnia
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie 14-dniowego terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia, przesytka podlega zwrotowi do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okre$lone w
przepisach miedzynarodowych.
15. Zamawiajgcy wymaga, aby na obszarze obstugiwanym przez Wykonawce znajdowaly sie
jednoznacznie wskazane lokalizacje punktéw odbioru przesytek niedoreczonych pod adres
(awizowanych).
16. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesyitki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od
dnia jej nadania, chyba Ze nienalezyte wykonanie lub niewykonanie ustugi nastgpito wskutek sity
wyzszej.
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Wykaz rodzajowy i szacunkowe ilosci przesytek.

. Zestawienie iloSciowe przesytek w obrocie krajowym.

Zatacznik nr 1A

Przedziat wagowy

Listy zwykte — gabar

yt A

Listy zwykte — gabaryt B

Ekonomiczne

Priorytetowe

Ekonomiczne

Priorytetowe

Liczba Liczba Liczba Liczba
do50g 3500 - - -
do 100 g 20 - - -
do350g 20 - - -
do 500 g - - - -
do 1000 g - - - -
do 2000 g - - - -

Il. Zestawienie ilo$ciow

e przesytek w obrocie krajowym.

Przedziat wagowy

Listy polecone —gabaryt A

Listy polecone — gabaryt B

Ekonomiczne

Priorytetowe

Ekonomiczne

Priorytetowe

Liczba Liczba Liczba Liczba
do50¢g 200 10 - -
do100g 50 - - -
do350¢g 20 - - -
do 500 g - - - -
do 1000 g - - - -
do 2000 g - - - -

Il. Zestawienie iloSciowe przesytek w obrocie krajowym.

Przedziat wagowy

Listy polecone ZPO — gabaryt A

Listy polecone ZPO

—gabaryt B

Ekonomiczne Priorytetowe Ekonomiczne Priorytetowe

Liczba Liczba Liczba Liczba
do50g 10000 10 - -
do 100 g 40 - - -
do350g 20 - 10 -
do500g 5 - - -
do 1000 g 5 - - -
do 2000 g - - - -

IV, Zestawienie ilosciowe przesytek w obrocie zagranicznym.

Przedziat wagowy Listy polecone ZPO — gabaryt A Listy polecone ZPO — gabaryt B

Ekonomiczne Priorytetowe Ekonomiczne Priorytetowe

Liczba Liczba Liczba Liczba
do350¢g 15 - - -
do 1000 g - - - -
do 2000 g - - - -

VII. Zestawienie zwrotdw przesytek poleconych.

Przedziat wagowy Listy polecone — gabaryt A Listy polecone ZPO — gabaryt A

Liczba Liczba
do350¢g 20 800
do 1000 g
do 2000 g




Zatacznik nr 2

, dnia r.

Osrodek Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy
ul. Przybyszewskiego 80/82
01-824 Warszawa

FORMULARZ OFERTY
1. Ja,

Imig i nazwisko osoby reprezentujacej Wykonawce

dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy

Petna nazwa

REGON

NIP

Adres

Telefon

E-mail:

odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji zamoéwienia na ustugi $wiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zamawiajacego o$wiadczam, ze oferuje spetnienie przedmiotu

zaméwienia za cene brutto cafosci przedmiotu zamoéwienia .......coceeiiiennnn. 7t (stownie ztotych:

........................................................................ ), w tym podatek VAT wg stawki ..........

2. Do oferty cenowej zatgczam wykaz cen jednostkowych sporzadzony na formularzu stanowigcym zatacznik
nr 2A oraz projekt umowy.

3. Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertg na okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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