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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy,
ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa, tel. 22 56 89 100, fax 22 864 59 52, adres strony
internetowej: www.opsbielany.waw.pl e-mail: przetare@opsbielany.waw.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczng o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 750 tys. Euro, prowadzone jest w trybie
publicznego zaproszenia do sktadania ofert na podstawie wewnetrznych uregulowar organizacyjnych
Zamawiajacego, zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwier publicznych
(tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.), dalej zwana w skrdécie PZP. Zamawiajacy poprzez
przywotanie odpowiednich przepiséw PZP w niniejszym Ogtoszeniu, wskaze ktére z tych przepiséw
bedg miaty bezposrednie zastosowanie w niniejszym postepowaniu.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug doradcy zawodowego oraz ustug psychologa
polegajacych na diagnozie 90 uczestnikéw / uczestniczek projektu w ramach realizacji projektu pn.
~Przestrzern Dobrych Rozwigzar” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw
Europejskiego  Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, w podziale na 2 czeéci:
1.1 Cze$é| - Swiadczenie ustug doradcy zawodowego
1.2 Czeéé Il — Swiadczenie ustug psychologa.
2.  Wykonawca moze zfozy¢ oferte cze$ciowa na jedng wybrang badZ na obie czeéci zaméwienia.
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.
4. Informacje dodatkowe dotyczace Wykonawcdw stanowigcych personel Projektu
4.1 Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu najpézniej w dniu podpisania
umowy a przed podpisaniem umowy o$wiadczenia o braku podwdjnego finansowania,
4.2 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, wydatki zwigzane z
zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:
4.2.1 obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadarn powierzonych danej osobie,
4.2.2 taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatar finansowanych
z innych Zrédet, w tym $rodkéw wtasnych Beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godzin miesiecznie.
4.3 Zamawiajacy weryfikuje spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 4.2.1 i 4.2.2 przed
zaangazowaniem osoby do Projektu i zobowigzuje j3 do spetnienia tych warunkéw w okresie
kwalifikowania jej wynagrodzenia w tym Projekcie.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia przewidziany zostat na okres od dnia 02 stycznia 2017 r. do dnia 31
marca 2017 r. zzastrzezeniem, iz termin rozpoczecia moze ulec zmianie z przyczyn
formalnoprawnych zwigzanych z prowadzeniem niniejszego postepowania.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. Do sktadania ofert Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktérzy:
1.1 nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt. 12 - 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 PZP oraz nie s3 powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym.
1.2 do wykonania zaméwienia skieruja potencjat kadrowy:




1.2.1 dla Czesci | osobe z wyksztatceniem z zakresu doradztwa zawodowego, z co najmniej
rocznym doswiadczeniem w wykonywaniu ustug obejmujacych swym zakresem ustugi
indywidualnego doradztwa zawodowego przy czym wielko$¢ zrealizowanych ustug na dzieA
sktadania ofert musi by¢ nie mniejsza niz 200 godzin, ze znajomoscia i umiejetnoscia
zastosowania psychologicznych narzedzi diagnostycznych
1.2.2 dla Czesci Il osobe z wyksztatceniem wyzszym magisterskim na kierunku psychologia,
z co najmniej rocznym doswiadczeniem na stanowisku psychologa przy czym wielko$é
zrealizowanych ustug na dzieri sktadania ofert musi by¢ nie mniejsza niz 200 godzin, ze
znajomoscia i umiejetnoscia zastosowania psychologicznych narzedzi diagnostycznych.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczeg6lnosci na:
2.1. uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,
2.2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika lub nie bedzie
wynikat z przepiséw prawa lub nie zostat lub nie zostanie okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
w wytycznych programowych,
2.3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
2.4. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Po stronie Zamawiajgcego kazda z osoéb wskazanych powyzej, réwniez ztoizy pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa powyze;j.
W przypadku zaistnienia tych powigzarn zamdwienie nie mozie byé udzielone takiemu
wykonawcy. W takiej sytuacji wykonawca podlega wykluczeniu a jego oferta odrzuceniu.
Wyboru dokonuje sie sposréd pozostatych ofert.
3. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
W_przypadku sktadania oferty przez petnomocnika Wykonawcy do oferty nalezy dofaczyé
petnomocnictwo lub inny dokument okreslajagcy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego
umowy regulujagcej wspotprace tych Wykonawcéw.
5. W przypadku Wykonawcdw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia okolicznosci
uzasadniajace wykluczenie z postepowania wskazane w pkt. 1.1, zachodzace wzgledem pojedynczego
Wykonawcy dyskwalifikujg cata grupe Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia.
6. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
na podstawie oswiadczen i dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. VI. Ocene spetniania warunkéw
udziatu w postgpowaniu przeprowadza po otwarciu ofert pracownicy wskazani do czynnosci przy
zamowieniu na ustugi spoteczne, zgodnie z formufy ,spetnia — nie spetnia”. W przypadku
niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem postanowieri pkt VI.5 i V1.6
Ogtoszenia, Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta odrzucona. Oferta

Wykonawcy zostanie tez odrzucona w sytuacji zaistnienia przestanek odrzucenia wskazanych w art.
89 ust. 1 PZP.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU OCENY

KRYTERIUM

1. W celu wykazania spefniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w pkt. V ust. 1,
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw:



1.1 osdwiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia
— zatacznik nr 4,
1.2 wykaz oséb (personel Projektu), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia —
zatacznik nr 5.
2. W celu oceny kryterium kwalifikacie personelu i wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca
wskazuje odpowiednie doswiadczenie w rubrykach 8 oraz 9 zatacznika nr 5.
3. Dokumenty s3 sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
5. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych niniejszym Ogtoszeniem,
lub ztozy takie oswiadczenia lub dokumenty niekompletne, lub beda zawiera¢ one btedy lub budzi¢
watpliwosci, Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia, lub wyjasnienia tych oswiadczen lub dokumentéw w terminie przez siebie
wyznaczonym, pod rygorem uznania oferty jako niespetniajgcej wymogoéw niniejszego Ogtoszenia.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji, za pomocg dowolnych $rodkéw, odwiadczen
i dokumentdw ztozonych przez Wykonawce.

VIl. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng z
zastrzezeniem, iz oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
3. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

3.1 w zakresie przedmiotu zaméwienia: Magdalena Tkaczyk

3.2 w zakresie procedury i dokumentacji: Katarzyna Bancerz

Viil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Bieg terminu zwigzania oferta moze by¢ przedtuzany.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oferty na formularzu ofertowym, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 badz w innej formie, jednak tres¢ formularza oferty musi odpowiadaé tresci
zawartej w jego wzorze.

2. Do formularza oferty nalezy zataczy¢ dokumenty wymienione w pkt. VI.

3. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte czesciowg zawierajgcy jedng cene dla danej czeci
zamoéwienia.

4. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone w cene.

6. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

7. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki
pisarskiej pozostawiajgcej trwate $lady (maszyna do pisania, drukarka, dtugopis itp.).

8. Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe bylo jej przypadkowe
zdekompletowanie.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w
zatgcznikach, muszg by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.
10. Zaleca sig, aby oferta ztozona zostata na kolejno ponumerowanych stronach z numeracja stron
rozpoczynajgcg si¢ od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.




11. Kazda strona oferty wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
podpisania oferty. Zamawiajacy nie wymaga podpisywania czystych stron.
12. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byé zataczone
petnomocnictwo w formie oryginatu, okreslajace zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi byé
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba, Zze petnomocnictwo
wynika z innych zatgczonych do oferty dokumentéw.
13. Wykonawca, nie péiniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w
swojej ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku Wykonawca powinien zastrzezong czes¢ oferty
oznaczy¢ w spos6b nie budzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa
np. umiesci¢ jg w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC ”. Wykonawca w takim wypadku zobowigzany jest wykazaé,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, czyli ze zastrzezone informacje
spetniaja réwnoczeénie trzy warunki:

13.1 maija charakter techniczny lub technologiczny, organizacyjny lub inny posiadajgcy wartoéé

gospodarczy,

13.2 nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej,

13.3 podjeto w stosunku do nich niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
14. Wymaga sig, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta po$wiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.
15. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.
16. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
przypadkowe otwarcie i zapoznanie si¢ z jej trescig przed uptywem terminu sktadania ofert.
17. Opakowanie powinno zosta¢ opatrzone nazwg przedmiotu zamdéwienia oraz nazwa Wykonawcy
wraz z adresem i numerem telefonu (moze by¢ pieczed).
18. Oferty sktadane pocztg powinny by¢ zapakowane w dodatkowg koperte tak, aby jej
rozpakowanie w kancelarii ogdlnej nie spowodowato naruszenia oferty wtasciwej. Nie zastosowanie
si¢ do tego zalecenia moze spowodowac zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem sktadania
ofert z winy lezgcej po stronie Wykonawcy.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejscem sktadania ofert jest siedziba Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st.
Warszawy, ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa, |l pietro, sekretariat - pokdj nr 40.

2. Terminem sktadania ofert jest dzier 02.01.2017 r. godzina 12.00

3. Miejscem otwarcia ofert jest siedziba Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st.
Warszawy, ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa, lll pietro, pokdj nr 45.

4. Terminem otwarcia ofert jest dziert 02.01.2017 r. godzina 12.15

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca okreéli ceng realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym dla
wybranej czesci:
1.1 cen jednostkowych za 1 godzine realizacji ustugi netto i brutto
1.2 ceny ofertowej netto i brutto realizacji catosci przedmiotu zamdwienia (360 godzin ustug).
2. Za cene brutto przyjmuje sie cene z podatkiem VAT ustalonym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
3. Cene ofertowa brutto nalezy obliczy¢ mnozgc ilo$¢ godzin ustug dla danej czesci przez
jednostkowg cene godziny brutto (wraz z podatkiem VAT) zgodnie ze sposobem zawartym w
formularzu ofertowym. Jezeli faczna cena ofertowa brutto nie bedzie odpowiadata iloczynowi iloci
godzin oraz jednostkowej cenie godziny ustugi brutto, Zamawiajgcy dokona poprawki omytki
rachunkowej poprzez samodzielne obliczenie wyniku tego iloczynu.
4. Podana cena winna zosta¢ obliczona w oparciu o wszelkie informacje zawarte w niniejszym
ogtoszeniu, ze szczegélnym uwzglednieniem informacji zawartych w szczeg6towym opisie przedmiotu
zamOwienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.




5. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby zawierata wszystkie czynniki
cenotworcze zwigzane z prawidtowg i terminowg realizacja zaméwienia i obejmowata wszystkie
koszty, jakie poniesione beda przy realizacji zamoéwienia (w tym koszty zatrudnienia personelu
zgodnie z przepisami prawa oraz wszystkie inne koszty zwigzane z wykonaniem umowy przez
Wykonawce).

6. Cena powinna by¢ podana w walucie polskiej z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

7. Zamawiajacy poprawi omyitki w obliczeniu ceny.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
1. Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu przypisujac
im odpowiednio wagi procentowe:

1.1 cena oferty -80%

1.2 doswiadczenie zawodowe osoby wskazane] do realizacji zamdwienia -20%
2. W kryterium ,cena oferty” (C) maksymalng liczbe punktow (80 pkt) otrzyma oferta z najnizsza
ceng brutto za realizacje catosci zamoéwienia, pozostate proporcjonalnie mniej, zgodnie ze wzorem:

Cz e x 80 pkt C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawce
C Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto
n
C. - cena brutto oferty badanej

3. W kryterium ,doswiadczenie zawodowe” (D) liczba punktéw ( maksymalnie 20 pkt.) zostanie
wyliczona na podstawie wykazanego doswiadczenia osoby wskazanej do realizacji zaméwienia w
zakresie:

3.1 minimum 12-miesieczna praca z osobami

korzystajacymi ze Swiadczen pomocy spoteczne;j - 10 pkt,

3.2 realizacja ustug w minimum jednym projekcie

wspoffinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej

skierowanym do o0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym - 10 pkt
4. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku
wystapienia dwdch lub wiecej Wykonawcéw z takg samg liczbg punktéw, Zamawiajacy dokona
obliczer z doktadnoscig do trzech lub wiecej miejsc po przecinku.
5. Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie wymogi okreélone w
niniejszym ogtoszeniu i otrzyma najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia wszystkich kryteriéw
oceny ofert (C+D).
6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizsza ceng.
7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarédw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
8. Jezeli #tozono ofertg, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku odprowadzania sktadek
na ubezpieczenie spofeczne po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy W celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny ofertowej koszty, ktdre miatby obowigzek ponies¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

XIll. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu
podpisania umowy.




2. Jezeli zostanie wybrana oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia (np. spétka cywilna), wowczas Zamawiajacy bedzie 7adat przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej wspodtprace tych

Wykonawcow.
3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany bedzie do przekazania przed
podpisaniem umowy nastepujacych dokumentéw:
3.1 Dokument o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej Wykonawcy (NIP);
3.2 Dokument o nadaniu numeru REGON Wykonawcy;
3.3 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub CEiDG;
34 Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania;
3.5 Oswiadczenie dot. facznego zaangazowania zawodowego

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy stanowig
zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

XV. INFORMACIJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda wytacznie w ztotych

polskich.

XVI. DOPUSZCZALNOSC POWIERZENIA CZESCI LUB CALOS$CI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdéwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

XVIIl. ZALtACZNIKI

Il B e

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.

Wzér formularza ofertowego.

Istotne postanowienia umowy.

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia;
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Zatacznik nr 1
Opis przedmiotu zamoéwienia.

Czesé|

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug doradcy zawodowego polegajacych na
diagnozie 90 uczestnikéw /uczestniczek projektu w ramach realizacji projektu pn. ,Przestrzen
Dobrych Rozwigzan” wspotfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

2. Zadania wynikajace z realizacji ww. ustug:

2.1 Scista wspotpraca z Koordynatorem projektu;

2.2 $cista wspotpraca z psychologiem w zakresie zrealizowania ponizszych zadan;

2.3 przeprowadzenie indywidualnej diagnozy 90 uczestnikow /uczestniczek projektu, w tym:
2.3.1 wywiad psychologiczny
2.3.2 obserwacja
2.3.3 badania testowe
okreslajace sytuacje problemowa, w ktérej znajduje sie uczestnik /uczestniczka lub
zagrozenie jej wystgpienia; ocena potencjatu rozwojowego poprzez: zdefiniowanie cech
osobowosci osoby badanej sprzyjajace osiaganiu przez nig sukceséw (mocne strony) oraz
takie, ktére moga stanowi¢ problem w okreslonych warunkach (stabe strony), wskazanie
kierunkéw rozwoju (tematy szkolen, rodzaje dziatar grupowych i indywidualnych), ktére
moga da¢ osobie badanej najwiecej pozytywnych efektéw i najszybciej podnie$é jej
skuteczno$¢ w danym srodowisku pracy; okreslenie postaw i zachowarn przyjmowanych
przez osobe badang w réznych sytuacjach, okreslenie motywdw dziatania, sposobow
podejmowania decyzji i typdw reakcji na zmiany

2.4 stworzenie Indywidualnych Plandw Dziatania dla 90 uczestnikdw /uczestniczek projektu;

2.5 prowadzenie list obecnosci uczestnikdw /uczestniczek;

2.6 prowadzenie dokumentacji projektowej zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym;

2.7 sporzgdzenie sprawozdania opisowego podsumowujgcego realizacje umowy;

2.8 prowadzenie ewidencji czasu pracy.

3. Ustugi realizowane beda w dniach od poniedziatku do soboty w godzinach zaréwno
przedpotudniowych jak i popotudniowych z uwzglednieniem mozliwosci czasowych,
mobilnych i zdrowotnych uczestnikéw /uczestniczek projektu.

4. Dziafania realizowane bedg zgodnie z: ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnoéciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i meiczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” oraz z
zastosowaniem zasady zrownowazonego rozwoju. Materiaty i dokumenty bedg napisane
jezykiem uwzgledniajagcym rdznice ptci.

5. Ustugi $wiadczone beda na terenie Dzielnicy Bielany w pomieszczeniu zapewnionym przez
Zamawiajgcego.

6. Przewidywana ilo$¢ godzin ustug $wiadczonych w ramach umowy wynosi 360 godzin w
okresie trzech miesiecy.



Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia 02 stycznia 2017 r. do dnia 31 marca 2017 r.

z zastrzezeniem, iz termin rozpoczecia moze ulec zmianie z przyczyn formalnoprawnych

zwigzanych z prowadzeniem niniejszego postepowania.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, wydatki zwigzane

z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:

8.1 obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

8.2 taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan

finansowanych z innych Zrédet, w tym S$rodkéw wtasnych Beneficjenta i innych

podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
Osoba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 8.1 i 8.2 zobowigzana jest do przedtozenia
Zamawiajgcemu, najpdiniej w dniu podpisania umowy a przed podpisaniem umowy,
oswiadczenia o braku podwdjnego finansowania, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 A oraz
oswiadczenia dot. facznego zaangazowania zawodowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
1B. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli spetniania powyzszych warunkéw w catym
okresie realizacji zaméwienia celem kwalifikowania wynagrodzenia za ustugi wykonane w
Projekcie.

Czesc Il
Przedmiotem zamowienia jest éwiadczerﬁe ustug psychologa polegajacych na diagnozie 90
uczestnikow /uczestniczek projektu w ramach realizacji projektu pn. ,Przestrzed Dobrych
Rozwigzan” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020.
Zadania wynikajace z realizacji ww. ustug:
2.1 scista wspétpraca z Koordynatorem projektu;
2.2 Scista wspotpraca z doradcg zawodowym w zakresie zrealizowania poniiszych zadan;
2.3 przeprowadzenie indywidualnej diagnozy 90 uczestnikdw /uczestniczek projektu, w tym:
2.3.1 wywiad psychologiczny
2.3.2 obserwacja
2.3.3 badania testowe
okreslajagce sytuacje problemowg, w ktdrej znajduje sie uczestnik /uczestniczka lub
zagrozenie jej wystgpienia; ocena potencjatu rozwojowego poprzez: zdefiniowanie cech
osobowosci osoby badanej sprzyjajace osigganiu przez nig sukceséw (mocne strony) oraz
takie, ktére mogg stanowi¢ problem w okreslonych warunkach (stabe strony), wskazanie
kierunkéw rozwoju (tematy szkolen, rodzaje dziatar grupowych i indywidualnych), ktére
mogq da¢ osobie badanej najwiecej pozytywnych efektéw i najszybciej podnie$é jej
skuteczno$¢ w danym $rodowisku pracy; okreslenie postaw i zachowan przyjmowanych
przez osobe badang w réinych sytuacjach, okreslenie motywdéw dziatania, sposobow
podejmowania decyzji i typow reakcji na zmiany
2.4 stworzenie Indywidualnych Planéw Dziatania dla 90 uczestnikéw /uczestniczek projektu;
2.5 prowadzenie list obecnosci uczestnikow /uczestniczek;
2.6 prowadzenie dokumentacji projektowej zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym;
2.7 sporzgdzenie sprawozdania opisowego podsumowujgcego realizacje umowy;
2.8 prowadzenie ewidencji czasu pracy.
Ustugi realizowane beda w dniach od poniedziatku do soboty w godzinach zaréwno
przedpotudniowych jak i popotudniowych z uwzglednieniem mozliwosci czasowych,
mobilnych i zdrowotnych uczestnikow /uczestniczek projektu.
Dziatania realizowane beda zgodnie z: ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady



réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” oraz z
zastosowaniem zasady zrownowazonego rozwoju. Materiaty i dokumenty bedg napisane
jezykiem uwzgledniajgcym réznice ptci.

Ustugi swiadczone beda na terenie Dzielnicy Bielany w pomieszczeniu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Przewidywana ilos¢ godzin ustug $wiadczonych w ramach umowy wynosi 360 godzin w
okresie trzech miesiecy.

. Termin realizacji przedmiotu zamowienia od dnia 02 stycznia 2017 r. do dnia 31 marca 2017 .
z zastrzezeniem, iz termin rozpoczecia moze ulec zmianie z przyczyn formalnoprawnych
zwigzanych z prowadzeniem niniejszego postepowania.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:

8.1 obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

8.2 taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet, w tym S$rodkéow wtasnych Beneficjenta i innych
podmiotdéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia w celu potwierdzenia

spefniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 8.1 i 8.2 zobowigzana jest do przedtozenia

Zamawiajgcemu, najpdzniej w dniu podpisania umowy a przed podpisaniem umowy,

oswiadczenia o braku podwdjnego finansowania, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 1 A oraz

oswiadczenia dot. tacznego zaangazowania zawodowego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr
1B. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli spetniania powyzszych warunkdéw w catym

okresie realizacji zamoéwienia celem kwalifikowania wynagrodzenia za ustugi wykonane w

Projekcie.
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Zatacznik nr 1A

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly o$wiadczam, ze:

Jestem / Nie jestem* zatrudniony/a w ramach stosunku pracy w instytucji
uczestniczgcej w realizacji RPO WM (tj. np. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Posredniczacej | lub Il stopnia).

Jesli nie:

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do bezzwiocznego poinformowania Osrodka
Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy o ewentualnym podijeciu
zatrudnienia w w/w instytucjach w czasie mojego zaangazowania w projekcie
pn.: ,Przestrzen Dobrych Rozwigzan”.

Jezeli tak:
Prosze podac nazwe i adres instytucji:..................ccoceee il

Oswiadczam, iz podczas wykonywania moich zadan w projekcie nie zachodzi konflikt
intereséw* ani/lub podwojne finansowanie.

* w rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujgcych
prawa i obowigzki pracownikéw i pracodawcéw, ukfadéw zbiorowych pracy, innych opartych na
ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach okre$lajgcych prawa i obowigzki stron
stosunku pracy.

Warszawa, an................

czytelny podpis Realizatora

* wlasciwe podkre$li¢
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Umowa realizowana w ramach Projektu ,,Przestrzern Dobrych Rozwiazan” wspéffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Zatacznik nr 1B

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. Moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zroédet, w tym $rodkéw wiasnych i innych podmiotéw,
nie przekracza i nie przekroczy w trakcie wykonywania czynnosci w
projekcie pn.: ,Przestrzen Dobrych Rozwigzan” - 276 godzin
miesiecznie;

2. Moje tagczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnos$ci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw wtasnych i innych podmiotéw
nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan mi powierzonych.

3. Warunki zawarte w pkt. 1 i 2 bedg spetnione w catym okresie wykonywania
przeze mnie zadan w projekcie pn.. ,Przestrzen Dobrych Rozwigzan’.
W przypadku wystgpienia nieprawidiowosci w zakresie spetniania
ktéregokolwiek z w/w warunku zobowigzuje sie do niezwiocznego
powiadomienia o tym fakcie OSrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany
m.st. Warszawy.

Warszawa, an................

czytelny podpis Realizatora
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Zatacznik Nr 1C

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

wykonania ustugi okreslonej w Umowie nr ............... Z ANIA svisin oninis
. Za okres: 00 o A0 oo s s s s 5 s s 555 55 5 Soswwsmng aies 50k 5
. Beneficjent: OSRODEK POMOCY SPOtECZNEJ DZIELNICY BIELANY M.ST. WARSZAWY
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Ogétem liczba godzin:

data i podpis Realizatora
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Oswiadczam, ze:

- informacje zawarte w powyzszej tabeli sg zgodne ze stanem faktycznym,

- moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci nie wykluczyto
mozliwosci prawidtiowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
mi powierzonych,

- moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan

finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych i innych podmiotéw,

nie przekroczyto w miesigcu 276 godzin miesiecznie.

Potwierdzam nalezyte wykonanie ustug:

data i podpis Koordynatora Projektu
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Zatacznik nr 1D

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z p6zn. zm.),
upowazniam [ ] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze [nazwa zbioru]. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia
w [ ] lub z chwilg jego odwoftania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
zustawg zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135,
z pdin. zm.), a takze z obowigzujacymi w Polityka bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia w
/ wykonywania zadan na podstawie stosunku cywilnoprawnego*, jak

tez po jego ustaniu/po zrealizowaniu zadan wykonywanych na podstawie stosunku
cywilnoprawnego*.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

4 A
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Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Zatacznik nr 1E

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... wesewene [, NA podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pdézn. zm.),
odwotuje upowaznienie Pana /Pani* .........ccocminine... dO przetwarzania  danych
osobowych nr ............. wydane W dniu ......ceeeeecereeerenne.

miejscowosc, data

*niepotrzebne skresli¢



Piecze¢ Wykonawcy(éw)

Ja,

Zatacznik nr 2

, dnia r.

Osrodek Pomocy Spotecznej
Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy
ul. Przybyszewskiego 80/82

01-824 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

Imig i nazwisko osoby reprezentujacej Wykonawce

dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy

Petna nazwa

REGON

NIP

Adres

Telefon/faks

Telefon kom.

E-mail:

odpowiadajac na zaproszenie do zfozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie ustug
doradcy zawodowego oraz psychologa w ramach realizacji projektu ,Przestrzen Dobrych Rozwigzan”
wspétfinansowanego przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020, oéwiadczam, ze

1. oferuje spetnienie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami zawartymi w ogtoszeniu

0 zamowieniu

1.1 w czesci |, za cene:

Cena Stawka Cena Szacunkowa Cena ofertowa Cena ofertowa brutto?
jednostkowa podatku jednostkowa ilos¢ godzin netto?
godziny netto VAT godziny brutto ustug (3x4)
(1x2) (1x4)
1 2 3 4 5 6
........................ baf
............... zt e % ceeereneenenes ZF 360 cernerenensesennnennenes ZE | STOWNIRL i




1.2 w czesci Il za cene:

Cena Stawka Cena Szacunkowa Cena ofertowa Cena ofertowa brutto?
jednostkowa podatku jednostkowa ilo$¢ godzin netto?
godziny netto VAT godziny brutto ustug (3x4)
(1x2) (1x4)
1 2 3 4 5 6
........................ zt
............... zt swssrses 70 wssemsreganss 24 360 JRTOTOR .

2. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji
przysztego $wiadczenia umownego.

3. Oswiadczam, ze zachodzi / nie zachodzi * konieczno$é¢ odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne
po stronie Zamawiajgcego.

4. Zapoznatem sie z warunkami umowy i nie wnosze w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku
wyboru mojej oferty podpisze umowe na warunkach nie mniej korzystnych dla Zamawiajgcego w terminie
zaproponowanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertg na okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Zostatem poinformowany, ze moge przed uptywem terminu skfadania ofert wydzieli¢ z oferty informacje
stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengcji i
zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

7. Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia zrealizuje wtasnymi sitami bez udziatu podwykonawcéw / z
udziatem POAWYKONAWCOW W ZAKIESIE™ .......c.ccvevuiviireriieriireeeiee sttt st st etesee st essesaesseeststetessessessessesnessenssessenn

8. Nakomplet zatacznikéw do oferty sktadajg sie (nalezy wpisaé nazwe i oznaczenie zataczanego dokumentu):

Nr strony w

Lp. Nazwa dokumentu :
ofercie

Oferte ztozono na ............... kolejno ponumerowanych stronach.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

*Niepotrzebne skresli¢
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Umowa realizowana w ramach Projektu ,,Przestrzer Dobrych Rozwiazan” wspétinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkéw

Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

Zatacznik nr 3
Istotne postanowienia umowy

zwang dalej Wykonawca,

w zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem o zamdwienie publiczne w trybie zgodnym z przepisami
okreslonymi w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 z pdin. zm.),

0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji swiadczenie ustug doradcy zawodowego /
psychologa w ramach projektu konkursowego ,,Przestrzeri Dobrych Rozwigzain” w tacznym wymiarze 360
godzin ($rednio 120 godzin w miesigcu przez okres 3 miesiecy), zgodnie z zakresem przedmiotu
zamoéwienia ustalonym w pkt. 2 umowy.

2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdInosci:

2.1 Scista wspétpraca z Koordynatorem projektu;

2.2 Scista wspétpraca pomiedzy doradca zawodowym a psychologiem w zakresie zrealizowania ponizszych
zadan;

Przeprowadzenie diagnozy 90 uczestnikéw /uczestniczek ww. projektu, w tym:

23

24
2.5
2.6
2.7
2.8

wywiad psychologiczny,

obserwacja,

badania testowe,

okredlajace sytuacje problemowa, w ktdrej znajduje sig uczestnik /uczestniczka lub zagrozenie jej
wystgpienia; ocena potencjatu rozwojowego poprzez: zdefiniowanie cech osobowosci osoby
badanej sprzyjajace osiaganiu przez nig sukceséw (mocne strony) oraz takie, ktére moga stanowié
problem w okreslonych warunkach (stabe strony), wskazanie kierunkdw rozwoju (tematy szkolen,
rodzaje dziatan grupowych i indywidualnych), ktére moga da¢ osobie badanej najwiecej
pozytywnych efektéow i najszybciej podnies¢ jej skutecznos¢ w danym $rodowisku pracy;
okredlenie postaw i zachowan przyjmowanych przez osobe badang w réinych sytuacjach,
okreslenie motywdw dziatania, sposobow podejmowania decyzji i typdw reakcji na zmiany.
Diagnoza zostanie przeprowadzona z uwzglednieniem mozliwosci czasowych, mobilnych
i zdrowotnych uczestnikéw /uczestniczek projektu. Materiaty i dokumenty beda napisane
jezykiem uwzgledniajacym réznice ptci.

Dziatania realizowane beda zgodnie z: ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” oraz z zastosowaniem
zasady zrGwnowazonego rozwoju;

Stworzenie Indywidualnych Planéw Dziatania dla 90 uczestnikéw /uczestniczek projektu;

Prowadzenie list obecnosci uczestnikéw /uczestniczek;

Prowadzenie dokumentacji projektowej zgodnie z ustaleniami z Zamawiajacym;

Sporzadzenie sprawozdania opisowego podsumowujgcego realizacje umowy;

Prowadzenie ewidencji czasu pracy.

3. Ustugi swiadczone beda od poniedziatku do soboty zaréwno w godzinach przedpotudniowych, jak i
popotudniowych, w zaleznosci od mozliwosci czasowych uczestnikéw projektu.

4. Swiadczenie ustug odbywac sie bedzie na terenie Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy, w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

5. Przewidywana ilo$¢ godzin swiadczonych ustug w ramach niniejszej umowy wynosi 360 godzin.

/7/” (4



6. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ powierzone zaméwienie zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia
oraz przedstawiong oferta, ktére stanowig zataczniki do niniejszej umowy.

7. Wykonawca o$wiadcza niniejszym, iz posiada wymagane i niezbedne uprawnienia wynikajace z
obowigzujgcych przepiséw prawa do wykonania prac objetych niniejszg umowa, a takze odpowiednie
srodki rzeczowe, zesp6t fachowcdw oraz doswiadczenie do wykonania niniejszego zaméwienia, a ponadto
zobowigzuje sig do wykonania wszystkich prac zgodnie z aktualnym poziomem wiedzy i z wymagang dla
tych prac starannoscia.

8. Wykonawca oswiadcza takze, iz wszystkie osoby wyznaczone przez niego do realizacji niniejszej umowy
posiadaja odpowiednie kwalifikacje oraz przeszkolenia i uprawnienia wskazane przez Zamawiajacego i
wymagane przepisami prawa.

§2

1. Wartos¢ zamdéwienia netto wynosi: ............ zt (stownie ztotych: .........ccece... ), zgodnie z ofertg
Wykonawcy, stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Warto$¢ zaméwienia brutto wynosi: ............ zt (stownie ztotych: ..o ) i facznie z kosztami
Zamawiajgcego nie przekroczy tej kwoty, w tym podatek VAT ....ccccoocvevnenen. (stownie ztotych:
....................... ), wg stawki ......... %, zgodnie z oferta Wykonawcy, stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

3. Cena jednostkowa $wiadczenia jednej godziny ustugi netto wynosi: .............. zt (stownie ztotych:
..................... ), zgodnie z ofertag Wykonawcy, stanowiacg zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Cena jednostkowa swiadczenia jednej godziny ustugi brutto wynosi: .............. zt (stownie ztotych:
..................... ) i tacznie z kosztami Zamawiajacego nie przekroczy tej kwoty, w tym podatek VAT
........................ (stownie ztotych: .......................), wg stawki ......... %.

§3

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02.01.2017 r. do dnia 31.03.2017r.

§4
1. Strony ustalajg osoby do kontaktu:
- 28 STroNy ZamMaWIaJZCRE0: ...cccueueruirueereriirierestestestetestesesesesbeeseeetesaestestesseresaesaessesseeneenes
= Z€ SErONY WYKONAWCY: ....ceirieiecieueuene st seseescasess s sseieste s steste s esensebe st essesensssssensssensosensoneanene

2. O zmianie 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1 strony kazdorazowo poinformuja odrebnym pismem.

§5

1. Wykonawca zobowiazuje sie do dotozenia nalezytej starannosci w zakresie $wiadczenia ustug oraz do
kontroli jakosci Swiadczonych ustug.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowego wykonywania ustug przez Wykonawce, w tym
do kontroli zgodnosci zakresu wykonania ustug z decyzjami, na podstawie ktérych ustugi te sa
wykonywane.

§6

1. Napodstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922 z péin. zm.) Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych dot. oséb
objetych ustugami, zawartych w zbiorze ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014 - 2020”, bedacych przedmiotem niniejszej umowy, dla celéw zwigzanych z jej realizacja.

2. W celu prawidtowego wykonania niniejszej umowy, Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do
przetwarzania posiadanych przez niego danych osobowych dotyczacych $wiadczeniobiorcéw w
nastepujacym zakresie i zgodnie z nastepujacym przeznaczeniem:

1) w celu realizacji ustug stanowigcych przedmiot umowy,
2) w zakresie: imie, nazwisko, wiek, numer telefonu, stan zdrowia, dane wynikajace z orzeczen.

3. Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do dalszego powierzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego osobom realizujgcym ustugi okreslone w pkt. 1 niniejszej umowy. Powierzenie danych
osobowych nastepuje na podstawie Upowaznieri do przetwarzania danych osobowych (wzér - zataczniki
Nr 1D i 1E). Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania i odwotywania powyzszych upowaznien.

4. Wykonawca zobowigzany jest stosowac $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednio do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia
MSWIA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

5. Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego zobowigzany jest umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli i oceny
procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych, w tym zastosowanych srodkéw zabezpieczajacych
zbiér.

6. Wykonawca zobowiazany jest w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od zakoriczenia realizacji umowy, do



trwatego i nieodwracalnego usunigcia powierzonych w ramach niniejszej umowy danych osobowych,
przetwarzanych w wersji tradycyjnej oraz przy uzyciu systeméw informatycznych i no$nikéw danych.
Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za naruszenie zasad przetwarzania
danych osobowych okreslonej w rozdziale 8 ustawy o ochronie danych osobowych i zobowigzuje sie
zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe, do ktérych przetwarzania zostat upowazniony oraz sposoby ich
zabezpieczenia.
§7

Wykonawca zobowigzany bedzie przekazywa¢ Zamawiajagcemu nastepujgce dokumenty:
1.1 oryginaty list obecnosci uczestnikéw projektu zawierajgce nastepujace informacje:

1.1.1 imie i nazwisko osoby korzystajacej z ustugi,

1.1.2 imie i nazwisko realizatora ustugi,

1.1.3  datyigodziny $wiadczenia ustugi na rzecz indywidualnego uczestnika/uczestniczki

projektu,
1.1.4 poswiadczenie realizacji ustugi przez osobe korzystajaca,
1.1.5 uwagi.

Listy przekazywane beda sukcesywnie w trakcie realizacji ustugi.

1.2 protokét zdawczo-odbiorczy wykonania ustugi zawierajacy ewidencje czasu pracy wraz z
oswiadczeniem dot. tacznego zaangazowania zawodowego (wzér — zatacznik nr 1C). Protokét
przekazywany bedzie Zamawiajacemu po zakoriczeniu danego miesigca, najpdzniej do 3 dnia
roboczego nastepnego miesiaca.

Wykonawca zobowiazany bedzie przekaza¢ Zamawiajacemu sprawozdanie opisowe podsumowujace

catos¢ realizacji umowy.

§8
Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce
po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego dokumentéw, o ktérych mowaw § 7.
Wysokos$¢ faktury obliczona bedzie jako iloczyn stawki godzinowej okreslonej w § 2 i iloéci faktycznie
wykonanych w danym miesigcu rozliczeniowym godzin ustug.
Ostateczne rozliczenie danego miesigca moze by¢ korygowane przez Strony w nastepnych miesiacach.
Odbiorcg przedmiotu umowy jest Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy,
ul. Przybyszewskiego 80/82, 01-824 Warszawa.
Nabywcy jest Miasto Stoteczne Warszawa, z siedzibg: 00 - 950 Warszawa, Pl. Bankowy 3/5,
NIP: 525-22 -48-481.
Faktura bedzie ptatna przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury wraz z wymaganymi dokumentami, jednakze
nie wczesniej niz po terminie otrzymania przez Zamawiajacego dotacji na realizacje projektu.
Za date zaptaty uznaje sie dzier wystawienia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§9
Zamawiajacemu przystuguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowna za nienalezyte lub niezgodne
z umowa wykonywanie ustugi w wysokosci 5 % wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym mowa w § 8 ust. 2
przystugujacego za dany miesigc, w ktérym zdarzenie nastapito. Kary naliczane sg oddzielnie za kazde
zdarzenie bedace nienalezytym lub niezgodnym z umowa wykonywaniem ustugi.
Zamawiajacemu przystuguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w przypadku rozwigzania
umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy lub nieuzasadnionego rozwigzania umowy przez
Wykonawce w wysokosci 10 % ceny umowy (z podatkiem VAT), o ktérej mowa w § 2 ust. 2.
Kary umowne okreélone w niniejszej umowie mogg by¢ naliczane i dochodzone niezaleznie z réznych
tytutow.
Przewidziane w niniejszym paragrafie kary umowne nie wyfaczaja mozliwoéci dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania przewyiszajacego wysoko$¢ kar umownych na zasadach ogdlnych
okreslonych w kodeksie cywilnym.
Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia za dany miesigc. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na pismie o fakcie
pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku z powstaniem obowigzku zapfaty kwoty kar
umownych.
Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych za zwtoke w zaptacie faktury.

§10
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznos$ciach. W takich przypadkach
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.




W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Wykonawce postanowieri umowy.
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy po uptywie terminu wyznaczonego Wykonawcy na doprowadzenie
do stanu zgodnego z ustaleniami umowy.
W razie razacego naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy, Zamawiajgcemu w terminie 2
miesiecy od takiego naruszenia przystuguje prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczenia terminu
dodatkowego.

§11
Wszelkie zmiany pod rygorem niewaznosci wymagajq zachowania formy pisemnej.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie:
2.1 zmiana terminu realizacji zamdwienia na podstawie obiektywnych przestanek zaakceptowanych przez
obie Strony
2.2 wprowadzenie informacji dodatkowych zwigzanych z nowymi wytycznymi w realizacji Projektu
2.3 zmiana kadry skierowanej przez Wykonawce do realizacji niniejszej umowy, z zastrzezeniem, ze nowo
skierowane osoby muszg wykazac sie niemniejszymi kwalifikacjami oraz do$wiadczeniem.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
przepisy wtasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.
Strony beda dazyly do polubownego rozwigzywania ewentualnych sporéw powstatych pomiedzy nimi na
tle niniejszej umowy. W przypadku jednak braku mozliwosci osiggniecia porozumienia, spory te poddane
zostang rozstrzygnieciu przez Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§12
* Wersja dla os. fizycznej nieprowadzacej dziatalno$ci gospodarczej oraz dla os. fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$é niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz.
1764 ze zm.), ktdéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem ust. 2
(ew. i ust. 3).
Wykonawca wyraza zgode na udostepnianie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, zawartych w
niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - réwniez w zakresie firmy.
Ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 1, nie beda podlegaty
informacje zawarte w § ..., zataczniku nr ... do niniejszej umowy stanowigce informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce warto$é gospodarcza
(wytacznie w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza).

* ,wersja dla przedsigbiorcy" — innego niz osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$é niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowia
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1764 ze zm.), kt6ra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy (ew. z zastrzezeniem ust. 2).

Ze wzgledu na tajemnice przedsigbiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 1, nie beda podlegaty
informacje zawarte w § ..., zataczniku nr ... do niniejszej umowy stanowiace informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne posiadajace wartos$é gospodarcza.

§13
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.
Wykonawca Zamawiajacy

Zataczniki do umowy:

1.
2.

Opis przedmiotu zamdwienia
Kopia oferty Wykonawcy

(y ‘



Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE
o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Ja, nizej podpisany

dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(petna nazwa Wykonawcy lub Wykonawcéw)

W postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego na $wiadczenie ustug doradcy zawodowego oraz
psychologa w ramach realizacji projektu ,Przestrzeri Dobrych Rozwigzar” wspéftfinansowanego przez
Unig Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020

OSWIADCZAM, ze:

1. nadzien skfadania ofert brak jest podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy, ktérego reprezentuje w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12 —
23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2. Wykonawca, ktérego reprezentuje, spetnia odpowiednio warunki udziatu w postepowaniu
wskazane przez Zamawiajgcego w rozdz. V ust. 1 ogtoszenia o zaméwieniu,

3. Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)
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